北京市摄制演播场所安全生产工作指引（1.0版）

一、为了加强北京市摄制演播场所安全生产规范化管理，防止和减少安全生产事故发生，保障人民群众生命财产安全，根据《中华人民共和国安全生产法》、《中华人民共和国消防法》等相关法律法规和北京市有关规定，结合实际情况，制定摄制演播场所安全生产工作指引。
二、本指引适用于北京市行政区域内用于广播、电视和网络视听节目摄制、演播的录影棚、后期制作室、演播室和其他经批准用于摄制、演播的场所，以下简称为“摄制演播场所”。 
三、摄制演播场所管理单位应与使用单位签订专门的安全生产管理协议，或在租赁合同中约定各方的安全生产管理职责。摄制演播场所管理单位统一协调、监督和管理摄制演播场所使用单位的安全生产工作，定期进行安全检查，发现安全问题的应及时督促整改。 
四、摄制演播场所通用规定 
（一）摄制演播场所应按规定明确容纳人数上限，并在场所显著位置进行公示；
（二）布景、道具和幕布宜使用阻燃材料，如需使用其他材料应做防火处理；
（三）摄制演播场所及其相毗连的房屋内，禁止堆放易燃易爆物品，禁止使用液化石油气灶、电炉等存在安全隐患的器具，禁止使用明火取暖；易燃易爆等危险品应单独存放于专用仓库，指定专人负责管理；
（四）摄制演播场所内禁止吸烟和私自使用明火。确因摄制节目需要，使用明火或使用易燃易爆化学物品时，应向摄制演播场所管理部门等单位报批，并采取有效的防火防爆等安全措施； 
（五）设置雨淋系统的摄制演播场所，应保证雨淋系统安全可靠，雨淋系统的报警阀组应设置在阀门室内，且阀门室应靠近摄制演播场所的主入口等便于操作的位置；
（六）摄制演播场所高处作业时，应采取严格措施保证下方作业人员及设备的安全；使用高空悬挂设备的，应检查所挂设备的安全可靠性，并加装防护链条，防止物体坠落；
（七）摄制演播场所悬吊装置在运行中应有明显的信号指示，悬吊装置应可靠接地；悬吊装置应有上下限位、松断绳保护、过载保护、防冲顶保护等安全措施；
（八）摄制演播场所应设置安全出口、安全疏散通道，始终保持疏散通道畅通，不得占用、堵塞疏散通道；应保持应急照明和疏散指示标识完好有效，疏散门开启方向应与疏散方向保持一致；演播室等摄制演播场所的主要疏散通道的地面或靠近地面的墙上应设置保持视觉连续发光的疏散指示标识；摄制演播场所周围应设置消防车道。
五、摄制演播场所烟火特效管理规定 
（一）实施大规模或危险性较大的影视烟火特效作业时，应设置现场消防应急小组，根据动火规模在现场配置灭火器材，并组织现场监督检查； 
（二）影视烟火特效作业实施过程中需要使用易燃易爆等危险品的，应在拍摄前由专业技术人员制定安全操作规程，进行烟火特效测试和必要的消防安全评估；
（三）动用明火后，应指定现场留守看护人员，确认无安全隐患后方可离开。
六、摄制演播场所用电管理规定
（一）使用大功率照明设备、高温灯具时，应设置安全防护罩，并固定在稳固的不燃材料支架上，确保与可燃物、拍摄景片保持足够的安全距离；
（二）拍摄现场的电气线路需穿过拍摄景片进行隐蔽敷设时，应进行穿管保护；
（三）临时电气线路经过通道时，应进行过桥保护处理；
（四）置景完成后，应指定专业人员按照电气防火技术标准和管理规定对电气线路和电气设备进行检测、维护和管理，必要时应委托具备相应资质的单位组织电气防火检测；
（五）摄制演播场所应在人员转场或撤场后，指定专人负责切断拍摄现场所有电源，指定现场留守看护人员，确认无安全隐患后方可离开。
七、摄影棚置景管理规定
（一）建筑装饰材料防火性能应符合国家、行业相关标准要求，主体结构应使用不燃材料，其他搭建材料燃烧性能应达到难燃级别以上；必须使用可燃、易燃材料时，应进行防火阻燃处理，燃烧性能应达到难燃级别以上；
（二）临时搭建的景片不得影响原有消防设施的正常使用，不得埋压、圈占、遮挡消火栓、水泵接合器或者占用消防车道；
（三）搭建房屋、走廊、楼阁等复杂拍摄场景时，拍摄场景应设置满足人员疏散要求的安全出口，并与摄影棚等建筑的安全出口相对应；
（四）搭建房屋、走廊、楼阁等复杂拍摄场景时，应在拍摄场景内配置灭火设备和器材，应设置临时应急照明和疏散指示标识，保证拍摄场景内的疏散通道畅通，必要时应设置应急广播等设施；
（五）拍摄场景与摄影棚内墙之间应保留能满足人员疏散要求的消防安全疏散通道，并保持畅通。
八、演播室管理规定 
（一）演播室用于演出使用的热光源灯具，其安装或吊挂位置应与装修完成面及布景设备间保持必要的安全距离。演播室内直通回路均应设置单独的空气开关，且应具有短路和过载保护功能；
（二）演播室灯具及其附件应具有安全防护措施。灯体应有安全保险链，色片夹、遮扉和灯具门应具备锁定装置。灯具外壳应可靠接地。灯具插接件应选用符合规范的三芯插座。演播室灯具距最近的幕布的净距应不小于0.5m。演播室地面距灯栅层高度小于6m时，宜采用冷光灯、LED灯等节能型灯具；
（三）演播室的调光器室（调光配电室）、调光控制室和网络控制室等灯光技术用房不得设水源，且严禁给排水干管穿越；
（四）演播室调光、直通柜（箱）及调光控制台的金属外壳和布光控制柜、布光控制箱（盒）、布光控制台的金属外壳均应可靠接地。演播室布景门和布光控制台附近应设置布光系统急停控制按钮；
（五）摇臂（轨道）摄像机在架设时，应考虑消防需求，不得阻挡消防疏散通道； 
（六） 演播室内的疏散走道净宽度不应小于1.1m，活动座椅应采用固定措施并满足安全疏散要求。吊装悬浮景片应安全牢固，观众席上方原则上不得设悬浮景片，如必须在观众席上方吊装悬浮景片，须严格做好双重保护措施；
（七）不得在舞台区域的电气箱、插座箱、控制台上放置食品、饮料及其他存在安全隐患的物品。
九、摄制演播场所未经管理部门批准，严禁举办与摄制演播工作无关的活动。
十、本指引由北京市广播电视局负责解释，自发布之日起施行。

